% BASKENT UNIVERSITESi HASTANESI

DIS MERKEZLERDEN KARGO ILE GELEN ORNEKLERIN KABULU TALIMATI GEN.TAL.001.086
1. ILGILi PROSEDUR: Tibbi Genetik Anabilim Dali Hizmet Prosediiri GEN. PRS.001
2. UYGULAMA

1. AMAG: Dis merkezlerden 6rnek gonderimi sirasinda uyulmasi gereken kurallari ve bu amagla kullanilacak

formlari tanimlamak icin standart bir yontem belirlemekir.

2. KAPSAM: Dis merkezlerden gonderilen érnekler igin 6rnek génderme yontemleri ve kurallarini kapsar.

3. SORUMLULAR: Materyal kabul biriminde galisan laboratuvar teknisyeni, biyolog ve arastirma gérevlisi doktor;

takibinden sekreterlik birimi ve sorumlu doktor sorumludur.

4. TALIMAT AKISI:

Kargo ile gelen numunelerin 6zellikleri agsadidaki gibi olmalidir:

e GHTM' ne Adana, Konya, izmir, istanbul ve Alanya merkezlerinden genetik test icin 6rnek génderilir. Omekler
uygun kosullarda (6rnek kabul ret kosullari formu) kargo ile génderilir. Génderen birim kargo ile génderdigi
hasta 6rneklerini ve bilgilerini materyal kabul formuna yazar. Bu form kargo agimi sonrasi 6rneklerle
karsilastirilarak kontrol edilir.

Orneklerin miktarlari ve ézellikleri “Tibbi Genetik Laboratuvari Numunenin Giivenli Transferi Talimati’nda
belirtildigi gibi alinmis olmalidir.

e Omek laboratuvara bir torba iginde génderilmeli, istek formu torbanin ayri bir géziinde olmalidir. istek formu ve

ornek birbiri ile temas etmemelidir. Her torba tek bir hasta icin kullanildigi kontrol edilir.

e  Transfer ¢antasinin kenarlarina buz kaliplari yerlestirilmeli ve drnekler kopuklere dik olarak yerlestirilmelidir.

e Omek kabi kirimissa ya da icerigi dokiilmiisse, icerik kontamine olabileceginden 6rnek ret edilmelidir. BOS gibi
degerli drnekler calisilarak raporda igerigin kontamine olma olasiligi belirtiimelidir. Kabin disinda bulag
olmamalidir.

e Ornek kabinda sizinti / bulag var ise istemi yapan hekimle gériistiliip yeni bir drnek géndermenin miimkiin olup
olmadigi sorulmalidir. Yeni 6rnek gelene kadar, eski 6rnek uygun kosullarda saklanmalidir.

e Red edilen ve sizinti olmug drnek kaplari igin uygunsuzluk/olay bildirim formu doldurulmalidir. Bu formlar
duzenli araliklarla g6zden gegirilerek surecteki aksamalar ortaya ¢ikariimali ve dizeltilmelidir.

o Kargo Takibini Sekreterlik birimi yapar. (Hafta sonu kargonun gelip gelmeyecegini sekreterlik telefon ederek
laboratuvardaki ilgili kisilere haber verir. Bayram ve resmi tatillerde 1 glin 6nceden merkezler tarafindan bilgi
alinmasi gerekmektedir.

e Bagkent Universitesi Hastanesi biinyesindeki diger illerdeki hastanelerden génderilen dmekler iin 1 giin
dncesinde ilgili iletisim gruplarindan “istenen tetkik, materyal tipi” ile ilgili bilgi verilmelidir.

e  Belirtilen transfer suresi icerisinde gonderiimeyen yada belirtilen kriterlere uymayan ornekler “Materyal Kabul ve
Red Kriterleri Talimati’na g6re red edilir.

o  Kargo teslim alinirken tizerindeki adres dikkatlice okunur, adresin dogrulugundan emin olunur eger adres dogru
degil ise kargo kesinlikle teslim alinmaz.

o Transfer ¢antasi, numune kabul personeli tarafindan agilir drneklerin uygun ve yeterli olup olmadigi, 6rneklerin
isteklerle es olup olmadigi kontrol edilir ve islem takip formlari basilr.

o Acikta kalan 6rnek veya istekler arastirma gorevlisi doktora veya uzman doktora danigilir.

o Ornek red kriterlerine gére uygunsuz drnek tespit edilirse “Hata Tespit Formu” ve “Materyal Uygunsuzluk
Formu” doldurulur.

e islem takip formlari doldurulduktan sonra laboratuvar teknisyeni tarafindan ilgili laboratuvar béliimlerine ayrilir.

e  Herglin saat 16:00'de gorevlendirilmis sekreter ve doktor dig merkezlerden gelen testlerin kontroliinii
gerceklestirir.

e Testsonuglari sonrasinda doktora ve hastaya bilgi verilir, gerekirse hastaya genetik danigma veriimelidir ve ek
test segenedi sunulabilir.

o  Kargo sekreterya tarafindan teslim alinir, kargo agimindan sorumlu kisiyi haberdar eder.

o  Hasta istem kaditlarindaki bilgiler (ad-soyad, yas, cinsiyet, dosya no, imzalar, istenilen tetkik, girisler vb.) kontrol
edilerek gelen materyalle karsilastirilir.

e Istenilen tetkike gére formlar doldurulur.
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e  Eger hastanin bilgilerinde ve génderilen 6rnekte hata varsa sorumlulara bilgi verilerek hata tespit formu
doldurulur.

o  Uygunsuz materyal geldiginde formda belirtilir ve s6zli olarak sorumlular bilgilendirilir.

e  Kanlarin Uzerine geldigi tarih ve materyal tipi yazilir.

e Hasta formlari doldurulduktan sonra sitogenetik ve molekiilere ait panik degerler igin ACIL olan tetkik varsa bilgi
verilir. Formun (izerine ACIL yazilir. “Panik Deger Bildirim Talimati’na gore isleme alinir.

o  Formlari yazdiktan sonra kargodan ¢ikan materyal kontrol listesi doldurulur.

e Hasta Formlari ve istem kagitlariyla birlikte kontrol edilmek amaciyla asistan doktorlara verilir.

o  Kontrol edildikten sonra istem formlari sekreterlige teslim edilir. (Sekreterlik mutlaka bilgisi eksik olan hastalarin
eksiklerini dgrenerek laboratuvara haber verir). islem takip ve analiz formlari ilgililere teslim edilir.

o  Hasta isimleri sitogenetik lab analiz odasindaki tahtaya ve molekiler lab RNA izolasyon odasinda bulunan
hasta tahtasina yazilir.

e Molekiiler hastalarin isimleri ve tetkikleri ilgili defterlere yazilir,(FMF, YDEL, KF, QFCR ,ALFA TALASEMi, BETA
TALASEMI, KIMERIZM, IGH, JAK 2, RT-PCR Vb )
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